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Calarca, 30 de enero de 2026

Sefiora

LUZ MERY GAVIRIA LOPEZ

Auxiliar Administrativo

Institucion Educativa Jes(s Maria Morales
Calarca

ASUNTO: SUPERVISION

Me permito solicitarle muy comedidamente asumir la Supervision del Contrato de
PRESTACION DE SERVICIO No. 001 suscrito el 2 de febrero de 2026 y celebrado con ALBA
LUCIA TOTENA RODRIGUIEZ, contrato tiene como objeto: CONTRATO DE PRESTACION
DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION Y ACOMPANAMIENTO A PROCESOS
CONTABLES, FINANCIEROS Y PRESUPUESTALES PARA LA INSTITUCION EDUCATIVA
JESUS MARIA MORALES DE CALARCA, QUINDIO. De igual manera me permito informarle
que para ordenar el pago de este contrato, usted como supervisor debe entregar la factura, el
recibido a satisfaccion y la constancia de que el Contratista cumplié con la asesoria para el
manejo técnico del equipo adquirido

Atentamente,
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CARLOS MARIO OCAMPO MARTINEZ
Rector
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